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4. Alat Tulis Kantor
1 5. Tablet
| 6. Karm Uji/ Smart Card dan Sertfikat
7. Kartu [nduk Pengujian (KIP)
|8 Laporan Hasil Pemeriksaan (LHP)
5. Palu, Obeng Tang Kund pas dan Stamping
' 10. Masker, Helm dan Szrung tanzzn

! Pencatatan dan Pendzatzan

ningkatian Pelayanzn Kepada Publik

'1. Mencatat dan memverifikasi dat2 kendaraan bermortor wajib
' uji dan datz pemilik

2. Mencatat penerimazn retribusi pengujian kendaraan bermotor.
3. Mencatat dan memparaf hasil pemeriksaan teknis kendaraan

bermotor.
Mencatat dan memparaf kartu induk pengujian.

Mengesahkan hasil uji.
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Pelaksana Mutu Baku
,m Aktivitas = — K
! ) - Staf i Bengkel | E
Mekanisme  Pengujian __ Kendaraan Penyelia | Penguji Marking Admin |Bendahara ?um“whqun camru. Kelengkapan Nx:ﬂﬂﬂ% Output B
| Bermator istrasi _ _ i
' 1. | Menerima, mencatat pendaftaran . - Formulir pendaftaran _ - Data pendaftar
m | Kendaraan Bermotor Wajib Uji E - Persyaratan Administrasi - Persyaratan .
(KBWU) di Loket [ yang selanjutnya - Alat Tulis Kantor 2 Administrasi !
dilakukan verifikasi persyaratan ,,
administrasi oleh staf administrasi « |
2. | Memeriksa kelengkapan persyaratan - STNK asli & copy Verifikasi Datadi | |
administrasi pengujian kendaraan - KTP pemilik asli & copy Kartu Induk Lo
bermotor sesuai dengan jenis i - Kartu Uji / Smart card dan Pengujian (KIP) |
pengujian kendaraan bermotor. / Tidak Lengkap sertifikat (Uji Berkala) - Verifikasi Data .
Apabila persyaratan administrasi \ - SRUT/Surat Registrasi Uji Kartu Uji/ Smart | _
telah lengkap maka diterbitkan SKRD Tipe asli (Uji Pertama) 5 card dan sertifikat
(Surat Ketetapan Retribusi Daerah) Lengkap - Surat Keterangan Perubahan
Bentuk/Surat Karoseri
Bengkel asli
- Surat Tera asli(mobil tangki)
3. | Mencetak SKRD (Surat Ketetapan - Tanda bukti penerimaan - Retribusi
Retribusi Daerah) dan menerima v SKRD Pengujian
pembayaran retribusi pengujian 2 Kendaraan
kendaraan bermotor di Loket I bermotor
4, | Mencetak data formulir  LHP - Formulir LHP - Identitas
(Laporan Hasil Pemeriksaan) sesuai administrasi
dengan persyaratan administrasi 2 Kendaraan
untuk diserahkan kepada Penguji Bermotor Wajib
sebagai formulir data pemeriksaan Uji (KBWU)
teknis. v
5. | Melakukan foto 4 sisi kendaraan dan - Tablet - Kelaikan Pra Uji,
memeriksa persyaratan teknis Pra Tidak Lulup - - APD foto yang terdiri dari
uji xm.:nm_.um.: cm.::ono.q yang - - Meteran 3 identitas, dimensi,
meliputi identitas, .u_:_m:m_, bagian - Santar bagian depan, dalam|
depan, dalam, samping dan belakang Lulus - Palu samping dan
kendaraan. - LHP belakang kendaraan.
6. | Memeriksa Emisi Gas Buang / Tidak Lulup > - APD - Kelaikan emisi
kendaraan umzdono_. dan melakukan - Alat Uji Emisi 5 kendaraan
input hasil uji pada SIM PKB Lulus h@ - Tablet bermdtor
L - LHP
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.| bermotor dan melakukan input hast | { Tidak Lulus | . - Alat Tults Kantor 3 | pengereman [
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ﬁnNL Menguji  akurasi  speedometer | = Alat Upi Spedometer | - Kelatkan akurasi !
! kendaraan bermotor dan -.:a_.__acrns dak Lulus | = Alat Tulis Kantor 2 | spedometer !
_ input hasil uji pada SIM PKB > - LHp kendaraan bermator,
_ Lujus T - komputer ﬁ
.Awl Menguji  kebisingan rm:nuana - Alat Uji Kebisingan ~Kelatian re:_::xu.L
_ bermotor dan melakukan input hasil Tidak Lulus = Alat Tulis Kantor 2 kendaraan bermotor, !
uji pada SIM PKB . > - LHP b
Lulus - Komputer [
i




Dipindai dengan CamScanner

m * Pelaksana Mutu Baku |
i . Staf !
"Mekanisme Pengujian Kendaraan | Penyelia | Penguiji Marking Admin |Bendahara ?:wnnw%_,m: m%_”w_“_ Kelengkapan M”\-_Mﬂnmﬂu Output M.
| Bermotor | istrasi
| 14.a. Menguji kedalaman alur ban > - Alat Uji Kegelapan kaca film - Kelaikan alur ban
| | b. Menguji kegelapan kaca film - Alat uji kedalaman alur dan kaca film
; {dan melakukan input hasil uji pada - ban 3
{ 'SIM PKB Lulus Tidak Lulus - Alat Tulis Kantor & LHP
m il - komputer
' 15.a. Menghitung  Muatan  Sumbu > - Alat Tulis Kantor - Data hasil
|| Terberat (MST) dan JBI kendaraan - KIP Pengujian di Kartu
_ (Uji Pertama) - Hasil uji 2 Uji dan data masa
'b. Pencatatan  hasil pemeriksaan Tidak Lulus - komputer berlaku di KIP
teknis pada SIM PKB dan KIP Lulus
' 16. Pengesahan dan verifikasi data hasil - Alat Tulis Kantor - Kartu uji dan KIP
. | pengujian kendaraan bermotor pada - KIP yang telah disahkan
SIM PKB dan KIP dan penyerahan - Hasil uji - Pengarsipan KIP
hasil pengesshan kepada staf 4 - Komputer 3
| administrasi untuk mengarsip KIP >
V
17.a pengetokan necmor uji pada | g - Mal huruf dan angka - Pengembalian
kendaran bermotor (uji w r - Palu persyaratan
pertama) _ administrasi asli
'b. Penyershan hasil uji / Smart , _
Card dan serufikat W m ﬁ 4
. |




